REGISTRO MUNICIPAL DE
TRAMITES Y SERVICIOS
MUNICIPIO DE SAN FELIPE, GUANAJUATO

SAN FELIPE

SE CONSTRUYE EN GRANDE

HOMOCLAVE SF-OP-01 FECHA DE ACTUALIZACION 26 de Enero de 2026

I. NOMBRE Y DESCRIPCION DEL TRAMITE O SERVICIO

Atencién de Solicitudes de Maquinaria.

Documento en el cual permite hacer uso de las acciones relativas a la planeacion, programacion,
presupuestacion, ejecuciéon y control de la obra publica, asi como de los servicios relacionados
con la misma y desarrollar las disposiciones contenidas en la Ley a fin de lograr su ejecucion y
eficaz cumplimiento

[I. MODALIDAD

Presencial

[11. FUNDAMENTO JURIDICO DE LA EXISTENCIA DEL TRAMITE O SERVICIO

Articulo 4 parrafo tercero, 87 de la Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados con la Misma
para el Estado y los Municipios de Guanajuato, Articulo 252 del Reglamento de la misma Ley y
118 fracciones VIl y X de Ley para el Gobierno y Administracidon de los Municipios del Estado de
Guanajuato

IV. DESCRIPCION DE LOS CASOS EN QUE PUEDE O DEBE REALIZARSE EL TRAMITE O SERVICIO Y PASOS PARA LLEVARLO A CABO

Cuando las condiciones de los caminos requieran su mejoramiento, por medio de solicitud,
aportacion de combustible y la programacién de la maquinaria

MATERIAS REGULADAS | Convenios de Apoyo de Maquinaria

SECTORES REGULADOS | Localidades y Cabecera Municipal

SUJETOS REGULADOS | Poblacién del Municipio

PAsoOS

1.- Solicitud por escrito

2.- Revision y presupuesto

3.- Aportacion de Combustible por beneficiarios
4.-Ejecucién de los trabajos

5.- Elaboracion de convenio de apoyo de maquinaria

SI EL REQUISITO NECESITA FIRMA DE VALIDACION,
V. DESCRIPCION DETALLADA DE REQUISITOS CERTIFICACION, AUTORIZACION O VISTO BUENO SENALAR
LA DEPENDENCIA O ENTIDAD QUE LO EMITE

1.- Solicitud por escrito dirigida al presidenta|Revision y canalizacion de presidenta
municipal municipal
2.- Acreditaciéon de personalidad (Delegados) (as)




3.- Capitulo II de las Personas Delegadas vy
Subdelegadas Municipales, Articulo 118 fracciones
VIl y X, de Ley para el Gobierno y Administracion

de los Municipios del Estado de Guanajuato

V1. ESPECIFICAR SI EL TRAMITE O SERVICIO SE PRESENTA MEDIANTE FORMATO, ESCRITO LIBRE, AMBOS O POR OTRO MEDIO

Se presenta por medio de escrito de solicitud libre

VII. LINK PARA DESCARGA DEL FORMATO

FECHA DE PUBLICACION DEL FORMATO

No Aplica

No se cuenta

VIII. EN CASO DE SER REQUERIDA; OBJETIVO DE LA INSPECCION, VISITA DOMICILIARIA O VERIFICACION

Revision fisica, reporte fotografico e integracion de expediente (Factibilidad del Apoyo)

[X. DATOS DEL CONTACTO OFICIAL RESPONSABLE DEL TRAMITE O SERVICIO

NOMBRE DEL SERVIDOR PUBLICO TELEFONO

CORREO ELECTRONICO

Director de Obras Publicas

428 68 50013,

obras publicas@sanfelipegto.gob.mx

Ext. 204
X. PLAZO DE RESPUESTA DEL TRAMITE O SERVICIO FIGURA JURIDICA QUE APLICA A SU RESOLUCION
, . AFIRMATIVA
10 Dias (Habiles) FICTA No NEGATIVA FICTA SI
XI. PLAZO DE PREVENCION POR LA DEPENDENCIA O ENTIDAD MUNICIPAL No tiene
PLAZO PARA QUE EL SOLICITANTE CUMPLA CON LA PREVENCION No Aplica

XII. MONTO DE LOS DERECHOS O APROVECHAMIENTOS Y/0O
FORMA DE CALCULO

ALTERNATIVAS PARA REALIZA EL PAGO

Sin Costo

No Aplica

XIII. VIGENCIA DE LA RESOLUCION QUE SE EMITE

Al recibir el apoyo

XIV. CRITERIOS DE RESOLUCION DEL TRAMITE O SERVICIO

Apoyo concluido en sus metas y alcances en acuerdo con el beneficiario, de acuerdo a clausulas

del convenio

XV. UNIDADES ADMINISTRATIVAS ANTE LAS QUE SE PUEDE PRESENTAR EL TRAMITE O SERVICIO Y SUS DOMICILIOS

DEPENDENCIA 0 ENTIDAD | Direccion de Obras Publicas

AREA 0 DEPARTAMENTO | Obras Publicas

DoMICILIO (S)

Edificio Casa Juarez (Planta Alta), Zona Centro y Calle Melchor
Ocampo No. 104-A

XVI. HORARIO DE ATENCION AL PUBLICO



mailto:obras_publicas@sanfelipegto.gob.mx

8:30 a.m. a 4:00 p.m. de Lunes a Viernes

XVII. DATOS Y MEDIOS DE CONTACTO PARA CONSULTAS, ENVIO DE DOCUMENTOS O QUEJAS

Edificio Casa Juarez (Planta Alta), Zona Centro y Calle Melchor

DomiciLio (s) Ocampo No. 104-A

TELEFONO (s) {428 68 50013, Ext. 204 y 4286902934

obras publicas@sanfelipegto.gob.mx

CORREO ELECTRONICO (S)

LUGARES PARA REPORTAR PRESUNTAS ANOMALIAS EN LA GESTION DEL SERVICIO

DEPENDENCIA TELEFONO CORREO ELECTRONICO

, L. contraloria_mpal@sanfelipeguanajuato.gob.mx
Contraloria Municipal 428 69 02944

XVIII. INFORMACION QUE SE DEBE CONSERVAR PARA FINES DE ACREDITACION, INSPECCION Y VERIFICACION CON MOTIVO DEL
TRAMITE O SERVICIO

Convenio y Acta

SELLO DE LA DIRECCION NOMBRE Y FIRMA DEL DIRECTOR

Arq. Jorge Aguirre Carmona
Director
Obras Publicas
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